
Als u een woning gaat betrekken of verlaten komt daar heel wat bij kijken. 
Voor ons reden om de zaken die formeel moeten worden afgehandeld, 
in deze brochure eens op een rijtje te zetten.

U gaat een huurwoning betrekken?
Als u een woning van de Woningstichting toegewezen krijgt is deze, tenzij 
het een nieuwbouwwoning is, in de meeste gevallen nog bewoond. Wel 
heeft de Woningstichting inmiddels met de vertrekkende huurder afspraken 

gemaakt over het hoe, wanneer en in welke staat de oplevering van de 
woning moet plaatsvinden. 

Welke afspraken u zelf kunt maken met de vertrekkende huurder 
over bijvoorbeeld overnames en overige informatie over de 
oplevering van de woning, vindt u in deze brochure onder de 
kopjes Eindopname/sleutels inleveren en Huurovereenkomst 
tekenen en in ontvangst nemen sleutels.

Schriftelijk opzeggen
Als u een woning van de Woningstichting wilt verlaten, dient u 
de huur schriftelijk op te zeggen. Hiervoor kunt u gebruik maken 
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van het formulier dat u kunt downloaden op onze 
website www.wsputten.nl, u kunt ons vragen om  
u een formulier toe te sturen, maar vanzelfspre- 
kend mag u het ook bij ons op het kantoor komen 
invullen of afhalen.

Opzegtermijn
U kunt de huur per werkdag opzeggen, zolang 
u maar rekening houdt met een opzegtermijn 
van minimaal ØØn maand. Mocht u al een paar 
maanden van tevoren weten dat u gaat ver- 
huizen, dan is het handig om de huur alvast  
op te zeggen. Woningstichting Putten kan dan 
tijdig op zoek gaan naar een nieuwe bewoner, 
waardoor u eerder weet of er zaken als vloer-
bedekking of gordijnen door de nieuwe huurder 
worden overgenomen. 
Als wij de huuropzegging hebben ontvangen, 
sturen wij u hiervan per omgaande een schrifte-
lijke bevestiging en spreken we in overleg met u 
een datum af voor de voor- en eindopname van 
de woning.

Vooropname
De vooropname is bedoeld om de staat van  
de woning vast te stellen en duurt circa ØØn uur. 
Een opzichter van Woningstichting Putten loopt  
de woning met u door en noteert per ruimte  
zijn bevindingen. Van de vooropname ontvangt 
u ter plekke een bevestiging, waarin staat welke 
werkzaamheden u nog in de woning dient  

uit te voeren, welke zaken voor overname aan  
de volgende bewoner kunnen worden aangebo- 
den en welke zaken in de woning kunnen blij- 
ven zitten.

Eindopname/sleutels inleveren.
Op het moment dat de sleutels worden ingele-
verd, vindt in aanwezigheid van de nieuwe 
huurder de eindopname plaats. Er wordt dan 
gekeken of de werkzaamheden zijn uitgevoerd 
en de afspraken zijn nagekomen. Na de eind-
opname wordt het eindopnameformulier, inclusief 
het overnameformulier, ondertekend door zowel 
de vertrekkende als de nieuwe huurder en alle 
partijen ontvangen hiervan een kopie. Hierna 
levert u als vertrekkende huurder de sleutels in  
en verlaat de woning.

Wordt de woning echter niet volgens afspraak 
opgeleverd, dan geeft Woningstichting Putten, 
zoals op het vooropnameformulier wordt  
kenbaar gemaakt, opdracht aan een extern  
bedrijf om de werkzaamheden alsnog uit te 
voeren. De gemaakte kosten worden dan bij u  
als vertrekkende huurder in rekening gebracht.

Ondertekenen huurcontract en in ontvangst 
nemen sleutels
Als alle zaken met de vertrekkende huurder zijn 
afgehandeld, kunt u als nieuwe huurder ter plaatse 
in de woning de huurovereenkomst in tweevoud 
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ondertekenen en krijgt u de sleutels overhandigd. 
EØn exemplaar van het huurcontract is uiteraard 
voor u. 
Vóór ondertekening dient u de eerste verhuurnota 
te hebben voldaan en mocht Woningstichting 
Putten nog geen kopie van uw legitimatiebewijs 
hebben ontvangen, dan verzoeken wij u deze 
aan de opzichter mee te geven. Verder vragen wij 
u een machtigingskaart in te vullen, waarmee u 
de Woningstichting toestemming geeft de maan-
delijkse huur via een automatische incasso te 
innen. Meer informatie over de huurbetaling vindt 
u in onze brochure �Huur betalen en meer� 

Meterstanden opnemen
Bij de eindopname noteert de mutatieopzichter 
de meterstanden. Als vertrekkende huurder bent 
u echter zelf verantwoordelijk voor de afmelding 
bij de nutsbedrijven. En als nieuwe huurder kunt 
u zich vervolgens aanmelden bij een nutsbedrijf 
naar keuze.

Hoe levert u de woning op?
Wanneer u vertrekt, dient u de woning dus in 
goede staat achter te laten. Wat dit in uw geval 
betekent, wordt bepaald en met u besproken 
door de opzichter tijdens de vooropname. 
Dit geldt ook voor de tuin en berging als die bij 
uw woning horen. Gebreken moeten voor uw 
vertrek gerepareerd worden. 

Niet alleen verantwoordelijk
Zoals gezegd moeten gebreken door de vertrek-
kende huurder worden hersteld. Maar natuurlijk 
houdt Woningstichting Putten wel rekening met 
de mogelijkheid van ouderdomsslijtage. En voor-
dat een nieuwe huurder de woning betrekt wordt 
er zogenaamd �mutatieonderhoud� uitgevoerd, 
zoals bijvoorbeeld het controleren van het hang- 
en sluitwerk. 

Veranderingen in de woning
Als u veranderingen in de woning heeft aange-
bracht, hoeft u die niet ongedaan te maken als ze:
- van goede kwaliteit zijn
- geen nadelige gevolgen hebben voor de 
 verhuurbaarheid van de woning
- niet strijdig zijn met wet- en regelgeving.

Voorwaarden bij verandering
Als u als nieuwe huurder de woning naar eigen 
smaak wilt veranderen is dit over het algemeen 
toegestaan. Omdat er wel voorwaarden aan 
de veranderingen worden gesteld, is het  belang-
rijk hiervoor vooraf bij de Woningstichting 
schriftelijk toestemming te vragen. En is er een 
bouwvergunning nodig van de gemeente, vraag 
deze dan eerst aan. Wat de voorwaarden voor 
de veranderingen precies betekenen, kunt u lezen 
in de brochure �Veranderingen aan de woning�.

Heeft u als vertrekkende huurder veranderingen 
aan de woning aangebracht en daarvoor 
schriftelijk toestemming gekregen? Dan staat 
daarin ook vermeld of u deze wel of niet mag 
laten zitten.

Overname door een nieuwe huurder
Een nieuwe huurder kan zaken, zoals rolgor-
dijnen en gordijnrails overnemen. Tijdens de 
vooropname bespreekt de mutatieopzichter 
met u als vertrekkende huurder de zaken die 
ter overname kunnen worden aangeboden 
of standaard in de woning kunnen blijven. 
Overname van spullen is een zaak die de 
vertrekkende en de nieuwe huurder onderling 
regelen. Woningstichting Putten blijft daar 
buiten, maar legt de afspraken wel schriftelijk 
vast. De nieuwe huurder is ook niet verplicht 




